
基层组织团员基本信息采集(2015）填写说明

[bookmark: _GoBack]一、重点注意事项：
1、团员身份的界定标准：年满28岁，未担任团内职务的，自动离团；团员加入共产党以后仍保留团籍，但年满28周岁，没有在团内担任职务的，不再保留团籍。
2、每个团支部的支部书记、组织委员、宣传委员、各基层团组织的学生兼职团干部属于团干部，其他人一律不得录入团干部页面。所有未满28周岁的团干部，需要在团员信息中再次录入。
3、不得更改任何表格模式，任何字体字号的更改将导致表格导入失败。
4、数据准确性问题
    系统自动识别的团支部数、团员数和团干部数与手动填写统计表的数目一致(图为系统自动生成数）

系统自动识别的“基层团委团务统计表”中所需的所有其他数据与实际填写数目一致（可通过“查询”功能检查），尤其注意少数民族容易出错。
5、“团员数”和“团干部数”的概念应如何界定？
    “团员数”为本级团组织管理的团员总数，在计算时需统计普通团员、保留团籍的28周岁以下党员和28周岁以下团干部等人员，28周岁以上的团干部不纳入团员数统计只进行团干部的统计。也就是说今年统计工作中未满28周岁的团干部信息要在团员信息中再次填写（包括专职团干部），既要在团干部列表中录入，也要作为团员在团员列表中录入。
6、年份问题
    软件默认的统计年份为计算机系统当前的年份。有两种解决办法（第二种比较好用）：
（1）在第一次登录软件前，将电脑系统时间调整至团统相应年份的某一时间，第一次登录成功后，再将系统时间改回正常时间。
（2）考虑到各级都要按照调整系统时间的方式操作较为麻烦，也可直接按其他年份统计的方式操作（但统计的内容必须是截至团统相应年份年底的数据），上级团组织可在将下级数据导入后，再通过选择“系统管理—年度结转—新建年度”的方式，将统计数据结转至团统相应年份（重要提示：使用结转功能时务必要注意对被覆盖的数据进行备份，否则无法恢复）。
7、各基层团委中的兼职学生团干部如何统计？
    各基层团委中的学生团干部不再进行单独设立系统分支，而是在所在团支部的团干部界面中进行统计并在备注中注明“兼职团干部”。
8、为什么系统自动生成数与团支部实际数目不符合？ 
通常是由于部分团员身份证号码出现问题（号码出错或者与其他人重复），或者修改表格格式致使个别团员信息无法正常导入数据。
9、转专业学生、交流项目学生的信息统计问题
转专业学生在其转后专业的团支部统计信息。交流项目学生，按学籍所在学校统计，一般国内的学籍均在其原学校故无需统计，国外的交流生学籍就算在我校，亦不加入“团员数”，按照实际年龄加入“14-28周岁青年数”数目中。

二、团务统计信息填写规范
1、团干部页面中“团内现任职务”为下拉式选择菜单，一律选择“无”，专职团干部按实际情况填写。
2、团干部页面中“任现职方式”为下拉式选择菜单，一律选择“选举产生”。
3、团干部页面中“职务级别”为下拉式选择菜单，一律选择“科级以下”，专职团干部按实际情况填写。
4、团干部页面中“是否为专职团干部”为下拉式选择菜单，选择“否”，专职团干部选择“是”。
5、团干部页面中“全日制教育毕业院校”一栏，本科生填写毕业高中名称，研究生填写毕业本科院校名称，青年教师及专职团干部填写最高学历的毕业院校。
6、团干部页面中“在职教育学历”为下拉式选择菜单，本科生一律选择“无”，研究生、青年教师及专职团干部根据实际情况选择。
7、团员页面中“全日制教育学历”为下拉式选择菜单，本科生一律选择“普通高中”，研究生一律选择“大学本科”，青年教师及专职团干部按照自己的实际情况填写。
8、团员页面中“团员所在领域”为下拉式选择菜单，一律选择“学校”。
9、团员页面中“是否在本县区从业”为下拉式选择菜单，一律选择“否”。
10、所有信息中的“固定电话”格式为“区号-电话号码”，如“010-基层团委办公电话”。
11、所有信息中的“入党（团）年月”格式为“年/月”，如“2010/09”。
12、新生团务统计时备注内必须填写学生学号，老信息中可不逐一修改。
13、专职团干部信息填写在《模版》的团干部表格中，如未满28周岁则在团员信息中再次填写；青年教师信息只填写在《模版》的团员表格中。

三、各项内容的名词解释
【本级团组织行政编制数】指由编制管理部门确定的本级团组织行政编制人员定额。
【行政编制实际配备数】指本级团组织根据行政编制配额，实际配备的占行政编制人员数量。
【本级团组织事业编制数】指编制管理部门确定的本级团组织事业编制人员定额。
【事业编制实际配备数】指本级团组织根据事业编制配额，实际配备的占事业编制人员数量。
【团员数】为本级团组织管理的团员总数，在计算时需统计普通团员、保留团籍的28周岁以下党员和28周岁以下团干部等人员，28周岁以上的团干部不纳入团员数统计，只进行团干部的统计。也就是说今年统计工作中未满28周岁的团干部信息要在团员信息中再次填写（包括专职团干部），既要在团干部列表中录入，也要作为团员在团员列表中录入。
【14-28周岁青年数】的概念是14周岁以上、28周岁以下，具体到2015年度统计，是指1987年12月31日后，2001年12月31日前出生的团员和青年数量。
【申请入党团员数】指截止本年底已经提交入党申请书的团员数量。
【团员入党数】指本年度发展入党的团员数量。
【经推优入党团员数】指本年度发展入党的团员中，经由团组织按照一定程序向党组织推荐的数量。
【保留团籍的党员数】指已经成为党员，但仍保留团籍的团员数量。
【超龄离团团员数】指本年度内因超过28周岁而离团的团员数量。
【流出团员数】指由于就业或居住地变化等原因，在较长时间内无法正常参加正式组织关系所在团组织活动的团员数量。
【流入团员数】指由于就业或居住地变化等原因，未将正式组织关系转入就业或居住地团组织，但参加就业或居住地团组织活动的团员数量。
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